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Bytow, dnia 13.03. 2018 r.
Zapytanie ofertowe nr 1/03/2018/KURSY_PB

Fundacja Rozwoju Lokalnego ,,Parasol”,77-100 Bytow, ul. Zamkowa 2 wpisanym do Rejestru
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Gdansku pod nr KRS
0000240760, NIP 8421672965, REGON 220107727, zwane dalej Zamawiajacym,

zaprasza do zlozenia ofert na SZKOLENIA/KURSY ZAWODOWE wraz egzaminami
koncowymi, wydaniem certyfikatow i cateringiem
dla 39 Uczestnikow w ramach projektu ,,Aktywizacja spoteczno-zawodowa os6b
niepelnosprawnych z gmin powiatu bytowskiego charakteryzujacych si¢
ponadprzecigtnym wykluczeniem spotecznym” realizowanego w ramach Dzialania 6.2
Aktywna Integracja Poddziatanie 6.2.1. Aktywizacja spoleczno-zawodowa.

Projekt wspoéfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest umieszczone na: tablicy ogloszen w biurze Zamawiajacego
Fundacji Rozwoju Lokalnego ,,Parasol”, 77-100 Bytéw, ul. Podzamcze 34, stronie internetowej

Zamawiajacego www.fundacjaparasol.org oraz na stronie internetowej

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl .

Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiajacego:
Fundacja Rozwoju Lokalnego ,,Parasol”
77-100 Bytoéw, ul. Podzamcze 34
tel.: 59 721 24 77

e-mail: biuro@fundacjaparasol.org

Kontakt z Zamawiajacym: Osobg upowazniong do kontaktow jest Pani Anita Radtke, e-mail:
biuro@fundacjaparasol.org; tel. 59 721 24 77.

Przedmiot zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie kurséw/szkolen
zawodowych oraz przygotowanie 1 zorganizowanie egzaminu sprawdzajacego nabyte
przez Uczestnikéw podczas szkolenia/kursu kwalifikacje dla 39 uczestnikéw projektu
,ZAktywizacja spofeczno-zawodowa o0s6b niepelnosprawnych z gmin powiatu
bytowskiego  charakteryzujacych  si¢ = ponadprzecigtnym  wykluczeniem
spofecznym” wraz z egzaminami koncowymi z wydaniem certyfikatow i
cateringiem.

Kod CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Kod CPV: 80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
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SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA
1) Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla
39 uczestnikéw projektu ,,Aktywizacja spoteczno- zawodowa 0s6b niepelnosprawnych
z gmin powiatu bytowskiego charakteryzujacych si¢ ponadprzecigtnym
wykluczeniem spotecznym” wraz z egzaminami koncowymi, wydaniem certyfikatow
i cateringiem.
Celem  kurséw/  szkoleniom jest zwigkszenie —mozliwosci  zatrudnienia  oséb
niepelnosprawnych pozostajacych bez pracy, w tym w szczegdlnosci osob, ktore dotkniete sa
i/lub zagrozone ubdstwem i wykluczeniem spolecznym, poprzez uzyskanie kwalifikacji
zawodowych.
Po ukoficzeniu szkolenia/kursu Uczestnicy przystapia do egzaminu weryfikujacego efekty
uczenia si¢ podczas szkolenia/kursu. Zaswiadczenie o odbyciu szkolenia/kursu otrzymaja
wszyscy Uczestnicy, za$ Certyfikaty od upowaznionej Instytucji otrzymaja Uczestnicy, ktorzy
zdadzg egzamin z wynikiem pozytywnym.
a) Kurs — Pracownik biurowy z obstugg komputera - minimum 110 godzin:

a) Liczba Uczestnikow: 9
b) Miejsce szkolenia: Bytow
¢) Termin realizacji: luty - kwiecien 2018
d) Zakres tematyczny: organizacja pracy biurowej, BHP, organizacja 1 zarzadzanie
czasem, korespondencja biurowa, zasady sporzadzania pism, profesjonalne
przyjmowanie 1 obstugiwanie klientow, prowadzenie dokumentacji biurowej zgodnie
z przyjetym systemem kancelaryjnym, archiwizacja dokumentow, techniki
sporzadzania  roznych — dokumentéw, umiejetno$¢  prowadzenia  rozmowy
telefonicznej, przeplyw informacji w zarzadzaniu biurem, obsluga urzadzen
biurowych, komputerowe wspomaganie pracy w biurze (WORD, EXCEL). Egzamin
ECCC z modutéw ,,Obliczenia arkuszowe” oraz ,,Edycja dokumentéw” na poziomie
A.

b) Kurs zawodowy — Kwalifikowalny pracownik ochrony fizycznej- minimum 245

godzin:

a) Liczba Uczestnikow: 5

b) Miejsce szkolenia: Bytow

¢) Termin realizacji: marzec - kwiecien 2017

d) Zakres tematyczny: podstaw prawa, prawa cywilnego i administracyjnego, prawa
karnego 1 wykroczen, prawa procesowego, prawa handlowego 1 wlasnosci
intelektualnej, prawa finansowego oraz prawa pracy. Terminologia dotyczaca bloku
zawodowego obejmuje wybrane zagadnienia z ochrony oséb i mienia, ochrony
obiektow, technicznych $rodkéw zabezpieczen, organizacji konwoju, zabezpieczenia

imprez masowych.
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c) Kurs — Grafika komputerowa — minimum 110 godzin:

a) Liczba Uczestnikow: 7

b) Miejsce szkolenia: Bytow

c¢) Termin realizacji: marzec - kwiecienn 2017

d) Zakres tematyczny: Program szkolenia powinien zosta¢ okreslony przez
Wykonawce przy podpisaniu Umowy, ale powinien obejmowac co najmniej tematyke:
podstawy teoretyczne grafiki komputerowej, wprowadzenie do obslugi programu
CorelDraw, tworzenie grafiki komputerowej z zastosowanie CorelDraw, zapoznanie z
interfejsem programu Adobe Photoshop, obrébka obrazéw cyfrowych z
zastosowaniem aplikacji Adobe Photoshop, postugiwanie si¢ interfejsem programu,
metody komunikacji z programem, tworzenie podstawowych elementéw, narzedzia
rysowania precyzyjnego, praca z warstwami, podstawowe narzedzia modyfikacyjne.
Wszystkie koszty zwiazane z realizacja egzaminu (sprzet, materialy, komisja
egzaminacyjna ECCC, wydanie certyfikatow, etc.) ponosi Wykonaweca.

d) Kurs Kucharz — minimum 268 godzin

a) Liczba Uczestnikow: 2

b) Miejsce szkolenia: Bytow

¢) Termin realizacji: marzec - kwiecien 2017

d) Zakres tematyczny: przechowywania zywnosci; sporzadzanie potraw i napojow;
wykonywania czynnosci zwiazanych z ekspedycja potraw 1 napojéw.

e) Kurs komputerowy ECDL BASE: minimum 160 godzin:

a) Liczba Uczestnikow: 12

b) Miejsce szkolenia: Bytow

¢) Termin realizacji: marzec - kwiecien 2017

d) Zakres tematyczny: IV MODULY x 40 godz.: Podstawy pracy z komputerem,
Podstawy pracy w sieci, Przetwarzanie tekstow, Arkusze kalkulacyjne

1) Kurs fryzjerski — minimum 268 godzin:

a)
b)
)
d)

Liczba Uczestnikéw: 1

Miejsce szkolenia: Bytéw

Termin realizacji: marzec - kwiecien 2017

Zakres tematyczny: wykonywanie zabiegdw pielegnacyjnych wloséw; wykonywanie
zabiegow chemicznych wloséw; wykonywania strzyzenia wloséw; wykonywania
stylizacji fryzur. Organizacja stanowiska pracy oraz zasady BHP w zawodzie Fryzjer.

g) Kurs Operator wozkow widtowych z uprawnieniami UDT — minimum 60 godzin.

3
b)
9
d

Liczba Uczestnikow: 2

Miejsce szkolenia: Bytow

Termin realizacji: marzec — kwiecien 2017

Zakres tematyczny: Program szkolenia powinien zosta¢ okreslony przez Wykonawce
przy podpisaniu Umowy, ale powinien obejmowac co najmniej tematyke:

- codzienna obsluga wézka (dokonywanie ogledzin zewnetrznych, zabezpieczanie cel
baterii akumulatoréw zgodnie z zalaczong instrukcja, sprawdzanie dzialania ukladu
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hamulcowego 1 poziomu plynu hamulcowego, sprawdzanie dzialania urzadzen
sygnalizacyjnych, kontrolnych i sterowniczych, sprawdzanie poziomu oleju w
przekladni napedowej 1 kierowniczej); wykonywanie prac zaladunkowych i
wyladunkowych oraz manewrowanie wozkiem i przemieszczanie towarow;

h)  Opiekun oséb starszych i niepetnosprawnych — minimum 120 godzin:

a) Liczba Uczestnikdw: 1

b) Miejsce szkolenia: Bytow

c) Termin realizacji: marzec - kwiecien 2017

d) Zakres tematyczny: bezpieczenistwo i higiena pracy w zawodzie opiekuna, anatomia i
fizjologia czlowieka, teoretyczna i praktyczna organizacja calodziennej opieki nad
osobg starsza lub niepelnosprawng (metodyka pracy z podopiecznymi), wykonywanie
podstawowych czynnosci zwigzanych z funkcjonowaniem gospodarstwa domowego
podopiecznego, udzielanie pierwszej pomocy w sytuacji zagrozenia zycia lub czasowe;j
niedyspozycji, podstawy terapii, rehabilitacji 1 aktywizacji o0séb  starszych,
niepelnosprawnych, choroby wieku podeszlego, zasady zywienia osob starszych,
chorych, niepetnosprawnych, podstawowe wiadomosci o lekach

2) Kursy/szkolenia zawodowe musza koniczy¢ si¢  egzaminem i certyfikatem
potwierdzajacym uzyskane kwalifikacje. Wymagane jest aby szkolenia zawodowe opieraly
si¢ na programach bazujacych na uznawanych certyfikatach profilach zawodowych lub
modulowych programach. Prowadzi¢ maja do uzyskania kwalifikacji zawodowych, w tym
do uzyskania uprawnien do wykonywania zawodéw unormowanych w rozporzadzeniach
wlasciwego Ministra.

3) Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia wszystkim Uczestnikom szkolenia/kursu
materialow  dydaktycznych  oraz  przygotowania 1 przekazania  Uczestnikom
szkolenia/kursu, w  pierwszym dniu  szkolenia/kursu, kompletu materialéw

szkoleniowych obejmujacych program szkolenia/kursu.

4) Szkolenie/kurs musi zakoniczy¢ si¢ egzaminem koficowym przeprowadzonym przez

niezalezna instytucje/komisj¢ uprawniona do przeprowadzania egzaminéw zawodowych

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uczestnictwa w egzaminie = Swojego
przedstawiciela. Wykonawca jest zobowigzany do powiadomienia Zamawiajacego o

terminie egzaminu z wyprzedzeniem 7 dni.
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6) Wykonawca jest zobowiazany do dostarczenia protokotu przebiegu egzaminu koficowego
Uczestnikow  szkolenia/kursu wraz z wykazem Uczestnikow ktérzy podeszli do
egzaminu.

7) Wykonawca winien zagwarantowa¢ Uczestnikom szkolenia/kursu w kazdym dniu zajec
(minimum 6 godzin szkolenia/ kursu) catering w postaci: cieplych i zimnych napojéw (w
szczegolnosci kawa, herbata, woda mineralna) 1 poczestunku (np. ciastka, paczki, butki
stodkie, kanapki itp.) — w czasie 2 przerw kawowych oraz obiadu jednodaniowego.

8) Przedstawione wyzej nazwy i zakresy tematyczne szkolen zostaly przygotowane na
podstawie IPD (Indywidualnego Planu Dzialania) opracowanego podczas spotkan
doradcy zawodowego z Uczestnikiem Projektu. Zamawiajacy dopuszcza zmiany
zasugerowanych programow szkolent lub wprowadzenia nieznacznych modyfikacji
tematycznych, ktore nie zmieniqg kierunku ksztalcenia, a umozliwia zrealizowanie
przyjetego programu zgodnie z zalozeniami w projekcie. Wykonawca zobowiazuje si¢
dostosowac program szkolenia do potrzeb Uczestnikéw Projektu.

9) Kursy/ szkolenia maja stuzy¢ podniesieniu kwalifikacji zawodowych. Projekt przewiduje
realizacj¢ szkolen z zakresu nabywania, podwyzszania lub dostosowania kompetencji i
kwalifikacji niezbednych na rynku pracy, wylacznie konczacych si¢ egzaminem
zewnetrznym 1 uzyskaniem certyfikatu potwierdzajacego uzyskane kwalifikacje,
przeprowadzone przez jednostke posiadajaca uprawnienia do egzaminowania.

10) Wykonawca okresli do kazdego kursu/ szkolenia w przedmiotowym zapytaniu informacje
o kwalifikacjach_ zatacznik nr 5

11) Wymiar godzinowy szkolen: Jedna godzina szkoleniowa = 45 min. Zaklada sig, ze
szkolenia beda trwaly 6-8 godzin dziennie celem dostosowania si¢ do mozliwosci
Uczestnikéw  Projektu, szczegdlnie oséb niepetnosprawnych, ktére stanowia 100%

Uczestnikéw biorgeych udzial w projekcie. Ilo§¢ godzin kurséw uzalezniona jest od

programoéw poszczegolnych szkolen. Zaklada sie, ze liczba godzin szkolen umozliwi
uzyskanie certyfikatu potwierdzajacego uzyskanie kompetenciji i kwalifikacji lub uzyskanie

uprawnien do wykonywania zawodu unormowanych w_rozporzadzeniach wlasciwego

Ministra.

12) Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych.

13) Warunkiem zakofczenia udzialu uczestnika/uczestniczki w szkoleniu jest przystapienie
do egzaminu zewnetrznego majacego na celu weryfikacje kompetencji i kwalifikacji

zawodowych nabytych podczas szkolenia. Wydane dokumenty beda potwierdzac
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kwalifikacje do wykonywania okreslonych czynnosci i zadan zawodowych oraz posiadane
umiejetnosci, kompetencje i wiedze we wskazanym zakresie. Ustuga musi by¢ realizowana
zgodnie z dokumentem okreslajacym: Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektow wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spolecznego stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego. Do oferty nalezy
dotaczyé WZOR certyfikatu zawierajacego opis efektéw uczenia si¢ nadajacego
kwalifikacje uczestnikom projektu.

14) Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztalcenia na odleglos¢ ani w
formie e-learningu.

15) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby uczestnikow kierowanych na
kurs/szkolenie.

16) Zamawiajacy zastrzega, iz w przypadku pisemnej rezygnacji ze szkolenia przez
uczestnika/uczestniczke projektu przed rozpoczeciem szkolenia, wynagrodzenie nie
zostanie  wyplacone  za  szkolenie, natomiast w  przypadku  rezygnacji

uczestnika/uczestniczki w  trakcie realizacji szkolenia, wynagrodzenie zostanie
pomniejszone proporcjonalnie o niezrealizowang czes$¢ szkolenia.

17) Wykonawca winien dziala¢ zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz.U. 2016 poz. 922). Wykonawca zobowiazuje si¢ do ochrony danych
osobowych Uczestnika projektu oraz przetwarzania tych danych tylko dla potrzeb
prowadzenia okreslonego szkolenia/ kutsu zawodowego zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych.

18) Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow przejazdu. Zamawiajacy zapewnia sale

szkoleniowe wykorzystywane na potrzeby $wiadczenia ustugi przez Wykonawce w

ramach zajec teoretycznych.

19) Wykonawca zapewnia pomieszczenia na zajeci praktyczne i sprzet niezbedny do

przeprowadzenia szkoled/kurséw zawodowych. Lokalizacja sal na zajecia praktyczne ma

umozliwi¢ udzial osobom niepelnosprawnym w  zajeciach - brak barier
architektonicznvch.

20) Miejsce realizacji zamowienia: woj. Pomorskie, Powiat Bytowski, Bytow, ul. Podzamcze
34.

21) Zamawiajacy zapewni Uczestnikom ubezpieczenie NNW

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia: od dnia rozpoczecia szkolenia przez okres maksymalnie 3

miesi¢ey nie dluzej niz do 30 czerwca 2017 r.

1. Szczegdlowy harmonogram szkolen zostanie uzgodniony z Wykonawca niezwlocznie
po wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzenia umownych kar finansowych za nie
dotrzymanie harmonogramu realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Wysokos$¢ kar finansowych zostanie ostatecznie ustalona w umowie zawarte]
z Oferentem wybranym w drodze zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zajec,
z przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidlowej realizacji projektu.

OBOWIAZKI WYKONAWCY

1) Przekazanie minimum na 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia/kursu, harmonogramu

zaje¢ obejmujacego pelng realizacje programu w podziale na poszczegélne dni, ilosé
godzin w danym dniu, jak i wskazanie wykladowcoéw przeprowadzajacych zajecia w
danym dniu. Beneficjent dopuszcza mozliwosé zmiany kadry realizujacej szkolenie/kurs
w wyniku nieprzewidywalnych zdarzen losowych (np. choroba, $mieré, rozwiazanie
stosunku pracy), ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia Umowy.
Wykonawca ma obowiazek zapewnienia 0sOb na Zastepstwo

o rownorzednych kwalifikacjach;

2) Przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z harmonogramem sporzadzonym przed

rozpoczeciem szkolenia/kursu. Wszelkie zmiany harmonogramu musza by¢ uzasadnione

1 uzgodnione z Zamawiajacym;

3) Oznaczenie miejsca szkolenia/kursu, a takze wszelkich dokumentéw zwiazanych z

realizacja szkolenia/kursu oraz materialéw szkoleniowych zgodnie ze wzorem
przekazanym przez Zamawiajacego w dniu  podpisania umowy na realizacje

szkolenia/kursu;

4) Zapewnienie:

a) wykwalifikowanej kadry dydaktycznej,
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b) bezplatnych materialéw dydaktycznych oraz przygotowania i przekazania
Uczestnikom  szkolenia/kursu, w pierwszym dniu szkolenia/kursu, kompletu
materialow szkoleniowych obejmujacych program szkolenia,

5) Indywidualizacja ksztalcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postepow
Uczestnika 1 zwigkszanie pomocy w przypadku trudnosci w procesie nauczania;

6) Prowadzenia dokumentacji otrzymanej od Zamawiajacego oraz stalej wspolpracy z
pracownikami projektu

7) Prowadzenie listy obecnosci potwierdzanej wiasnorecznym podpisem przez Uczestnika
szkolenia/kursu oraz prowadzacego zajecia szkoleniowe, z podzialem na poszczegdlne
godziny zajeé;

8) Dbanie o aktywne uczestnictwo w zajeciach wszystkich Uczestnikow;

9) Informowanie Beneficjenta na piSmie w terminie do 3 dni roboczych o przypadkach
przekroczenia dopuszczalnych 20% nieobecnosci na szkoleniu/kursie przez Uczestnika
szkolenia/kursu oraz o wypadkach rezygnacji z uczestnictwa na szkoleniu/kursie w
trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zaplaty za szkolenie/kurs tego Uczestnika. W
przypadku rezygnacji Uczestnika z kursu, Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy
wynagrodzenie proporcjonalne do zrealizowanego kursu;

10) Sporzadzanie protokoléw okolicznodci zaistnienia przyczyn wypadku przez zespol
powypadkowy w razie gdyby taki wypadek zaistnial;

11) Zapewnienie Zamawiajacemu prawa wgladu do dokumentacji Wykonawcy zwiazanej z
umowg szkoleniows, w tym dokumentéw finansowych;

12) Zapewnienie mozliwosci kontroli przez Zamawiajacego, Instytucje Posredniczaca II
Stopnia, Instytucje Zarzadzajaca oraz inne uprawnione instytucje, realizacji zamowienia
na jego kazdym etapie m.n. poprzez mozliwos¢ kontroli dokumentacji oraz
nieplanowanych wizytach monitoringowych podczas zajeé;

13) Zorganizowanie  egzaminu koncowego  przeprowadzonego przez niezalezng
instytucj¢/komisj¢ uprawniona do przeprowadzania egzamindéw zawodowych dla
szkolefi/ kurséw o ktérym mowa w § 1 w opisie szczegétowego opisu przedmiotu
zamowienia;

14) Powiadomienie Zamawiajacego o terminie egzaminu z wyprzedzeniem 7 dni;

15) Zapewnienie mozliwosci uczestnictwa w egzaminie przedstawiciela Zamawiajacego;

16) Dostarczenie protokotu przebiegu egzaminu konicowego Uczestnikéw szkolenia/kursu

wraz z wykazem Uczestnikow ktorzy podeszli do egzaminu;

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



E”"d”"’.zek. URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
urope€jskie «T®” WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny \/

17) Przekazanie Zamawiajacemu niezwlocznie po zakofczeniu szkolenia/kursu pelnej

18)

dokumentacji szkolenia/kursu m.in. dziennikéw zajeé, oryginaléw list obecnosci, kopii
wydanych zaswiadczen o odbyciu szkolenia, kopi certyfikatéw z egzaminu zewnetrznego
przeprowadzonego przez niezalezng instytucje/komisj¢ uprawniong do przeprowadzania
egzaminéw zawodowych, list potwierdzajacych odbiér cateringu, list potwierdzajacych
odbiér zaswiadczei o uczestnictwie w szkoleniu/kursie, list potwierdzajacych odbior
certyfikatbw z egzaminu zewnetrznego przeprowadzonego przez niezalezng
instytucje¢/komisj¢ uprawniong do przeprowadzania egzaminéw zawodowych;

Ochrona danych osobowych uczestnikow szkolenia oraz wszelkich informacji na
podstawie ktorych, w sposéb chocby posredni, mozliwe jest okreslenie tozsamosci tych
0séb - zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. 2015 r., poz. 2135 z p6zn. zm.);

19) Wykonywanie czynnosci bedacych przedmiotem Umowy 2z nalezyta starannoscia,

czuwania nad prawidlowg realizacja zawartej Umowy;

20) Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzania wynikajacego z niniejszej

Umowy innej jednostce bez zgody Zamawiajacego;

21) Wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwiazanych z bezposrednig realizacja

)

projektu;

oznaczania sal oraz budynkéw, w ktérych beda prowadzone zajecia zgodnie z
wytycznymi Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata

2014-2020,

b) oznaczania materiatéw dydaktycznych zgodnie z wytycznymi Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
kompleksowej organizacji i/lub przeprowadzenia procesu walidacji i certyfikacji_

Oswiadczenie Wykonawcy o zapewnieniu rozdzielno$ci funkcji_zatacznik nr 6,

d) zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego na potrzeby realizacji zajec

teoretycznych i praktycznych, dostgpu do pojazdéw, maszyn, komputeréw wraz z
oprogramowaniem 1 innych urzadzed niezbednych do sprawnego przeprowadzenia
szkolen oraz spelnienia wymogoéw aktualnych regulaciji prawnych dotyczacych szkolen i

nabywania odpowiednich kwalifikacji przez uczestnikéw szkolen;
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e) zapewnienia stanowisk szkoleniowych wyposazonych w niezbedny do przeprowadzenia

ey

h)

szkolenia sprzet i odziez ochronna (np. fartuch, rekawice, okulary, kask itp.); w

zaleznosci od rodzaju szkolen/ kursu/-6w,

zapewnienia materialéw szkoleniowych (podrecznikéw lub materialéw powielanych)
oraz przekazanie ich Uczestnikom Projektu z zastosowaniem formatu wizualizacji
wlasciwej dla projektow realizowanych zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i
promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020,

zapewnienia wykwalifikowanej kadry posiadajacej odpowiednia wiedz¢ 1 doswiadczenie
w danej dziedzinie, zapewniajac wysoki poziom merytoryczny szkolen,

Prowadzenia dokumentacji szkolen, list obecnosci, prowadzenie dziennikow zajeé,

przedstawienia potwierdzenia odbioru przez Uczestnika materialéw dydaktycznych,

potwierdzenia skorzystania z cateringu, ankiety ex ante 1 ex post,

1) Niezwlocznego udostepnienia do wgladu na zadanie Instytucji Wdrazajacej projekt,

k)

ktorego dotyczy niniejsza umowa (Instytucji Posredniczacej) oraz innym podmiotom
uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentéw zwiazanych 2z realizowanym
Projektem, w tym dokumentéw finansowych,

Zapewnienie jednodaniowego obiadu oraz przerwy kawowej dla uczestnikéw szkolen i
dostarczenie cateringu do miejsca realizacji szkolenia/ kursu zawodowego. Czas oraz

termin ustugi cateringu uzgadniany bedzie z Zamawiajacym. Wykonawca winien

zagwarantowac Uczestnikom szkolenia/kursu w kazdym dniu zaje¢ catering ( minimum
6 _godzin szkolenia/ kursu) w postaci: cieplych i zimnych napojéw (w szczegdlnosci

kawa, herbata, woda mineralna) i poczestunku (np. ciastka, paczki, butki stodkie,
kanapki itp.) — w czasie 2 przerw kawowych oraz obiadu skladajacego si¢ z jednego
goracego dania,

Przekazania niezwlocznie Uczestnikowi Projektu 1 Zamawiajacemu odpowiednio
oryginatu i kopii uzyskanych w wyniku realizacji ustugi uprawnien, certyfikatéw, od
daty przeprowadzenia egzaminu koncowego; Certyfikaty i inne dokumenty

potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane w danym

sektorze lub branzy — Wykonawca zobowiazany do zataczenia do OFERTY min.
5 referencji zaswiadczajacych o rozpoznawalnos$ci certyfikatu wsrod

pracodawcow,

1) Prowadzenia odpowiednich dziatan informacyjnych dotyczacych realizowanych w ramach
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m) niniejszej umowy szkolen zawodowych, zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i
promocji Programéw Operacyjnych Polityki Spéjnosci na lata 2014-2020 m.in.:
oznaczania sal szkoleniowych, materialéw szkoleniowych oraz wszelkich innych
dokumentéw zwiazanych z realizacja umowy,

n) Prawidlowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan,

0) Posiadania wpisu do Rejestru Instytucii Szkoleniowej (RIS).

Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu

a)

Wykonawca nie moze by¢ powiazany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym, w
zwigzku z tym obligatoryjnie nalezy przedlozy¢ wraz z oferta Os$wiadczenie o braku

powigzan z Zamawiajacym (zalacznik nr 2 do ,,Zapytania ofertowego”).

b) Wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. Wervfikacja

spelnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowila kopia

potwierdzenia wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych wystawionego przez organ

dokonujacy wpisu lub wydruk komputerowy.

c) Wykonawca posiada potencjal i doswiadczenie, tj. min. 2 letnie doswiadczenie w
organizacji szkolen zawodowych (zatacznik nr 4 do ,,Zapytania ofertowego”).

d) Wykonawca posiada potencjal organizacyjno - techniczny (obejmuje: m.in. sale
szkoleniowe 1 egzaminacyjne dostosowane do potrzeb o0séb niepelnosprawnych nie
stanowiace batier architektonicznych; formy/rodzaj planowanych systeméw certyfikacji
zewnetrznej (zatacznik nr 4 do ,,Zapytania ofertowego”).

e) Informacje o kwalifikacji_zatacznik nr 5

g

h)

)

Oswiadczenie o zapewnieniu rozdzielnosci funkcji ksztalcenia oraz walidacji i certyfikacji
oraz zapewnieniu podmiotu uprawnionego do przeprowadzenia procesu walidacji i
certyfikacji w zakresie zgodnym z tematem szkolenia _zatacznik nr 6

Wzoér certyfikatu zawierajacego opis efektow uczenia si¢ nadajacego kwalifikacje
uczestnikom projektu

min. 5 referencji zaswiadczajacych o rozpoznawalnosci certyfikatu wéréd pracodawcow.
Wykazuja gotowos¢ do pracy w miejscach 1 terminach wskazanych przez Zamawiajacego.
Organizowaé dojazd do miejsca szkolenia we wlasnym zakresie oraz w ramach zasobow

wlasnych.

k) Znajdowaé si¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej zapewniajacej wykonanie

zamOwienia.
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca zobowiazany jest wraz z OFERTA - stanowiaca zalacznik nr 1 przedlozyc
Zamawiajacemu :
a) Oswiadczenie o ilo$ci przeprowadzonych kurséw w ramach szkolef/kursow
zawodowych stanowiacy zatacznik nr 4

b) Oswiadczenie, ze nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo
stanowiacy zatacznik nr 2

Zamowienie nie bedzie udzielane podmiot powiazanym osobowo lub kapitalowo z
Zamawiajacym. Przez powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powiazania
migdzy Zamawiajacym lub  osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spélce jako wspélnik spotki cywilnej lub  spétki  osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

- pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

- pozostawaniu w zwiazku malzeniskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

UWAGA: Oferta Wykonawcy nie spetniajaca wyzej opisanych warunkéw podlega odrzuceniu.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

2. Zamawiajacy__dopuszcza skladanie ofert czesciowych w ramach wybranych
kurséw/szkoleft zawodowych.

3. Zamawiajacy dopuszcza udzial Podwykonawcy w realizacji zaméwienia. Wykonawca
zobowigzuje si¢ w toku realizacji zamowienia do bezwzglednego stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014 — 2020.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobq uprawniona do reprezentowania Wykonawecy.
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5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

6. Zaoferowana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja ustugi.

Kryteria wyboru ofert:

Oferty Wykonawcow, ktorzy spelniaja warunki udzialu w postepowaniu zostana ocenione

wg. nastepujacych kryteriow:

. Maksymalna liczba punktéw, jakie
. Znaczenie procentowe 3 X
Kryterium . moze otrzymac oferta za dane
kryterium .
kryterium
Cena ustugi* [C] 80% 80 pkt.
Doswiadczenie [KS] 20% 20 pkt.

* Cena brutto to cena jakq Zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwiazku z realizacja

niniejszej ustugi.
1. Zasady oceny kryterium "Cena ustugi' (KC) — waga: 80% (max. 80 pkt):

a) Premiowana bedzie najnizsza ,,Cena”, stanowiaca faczng warto$¢ ustugi (kwota ta
wskazana bedzie w Formularzu ofertowym). W przypadku tego kryterium, oferta

Punkty za kryterium ,,Cena” beda obliczone wg ponizszego wzoru:
Najnizsza cena brutto spos$réd badanych ofert

C= x 80 pkt.

Cena brutto badanej oferty
gdzie:
C - iloé¢ punktéw w kryterium ,,Cena”
1 pkt=1%
2. Zasady oceny kryterium ,,Do$wiadczenie” (D) —waga: 20% (max.20 pkt):

Sposréd zaoferowanvch kurséw doswiadezenie w przeprowadzeniu minimum 2 szkoleri/

kurséw zawodowych.

Punktacja:
- od 0 do 2 przeprowadzonych kurséw — 10 pkt
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- powyzej 2 kurséw przeprowadzenia szkolenia/kurséw — 20 pkt

5. Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania to 100. Punkty beda obliczone za

pomocy wzoru:

S = KC +KD

gdzie:

S = sumaryczna ilo§¢ punktéw badanej oferty,

KC= liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”,

KD = liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Doswiadczenie”,
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zdobedzie najwigksza ilo§é punktow.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji ceny z Wykonawcom, ktérego oferta
zostala uznana za najkorzystniejsza, w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy
mozliwosci cenowe Zamawiajacego.

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie przystapi do podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym
Wykonaweca, ktory w postepowaniu uzyskatl kolejna najwyzsza liczbe punktow.

8. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich

Wykonawcow, ktorzy prawidlowo zlozyli oferte za posrednictwem strony internetowej

znajdujacej si¢ pod adresem www.fundacjaparasol.org i/lub telefonicznie.

9. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

10. Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

11. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwolawczej.
Miejsce i termin zfoZenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie (osobiscie lub droga pocztows — decyduje data
wplywu) w biurze Zamawiajacego Fundacji Rozwoju Lokalnego ,,Parasol”: 77-100 Bytow,
ul Podzamcze 34, w terminie do dnia 23 marca 2018 roku do godziny 10.30.
Na kopercie nalezy zamiescic:

1. Nazwe i adres Zamawiajacego,

2. Nazwe i adres Wykonawcy,
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3. Dopisek: KURSY ZAWODOWE ,,Aktywizacja spofeczno - zawodowa — powiat
bytowski”

Dodatkowe informacije:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany 1 uzupelnienia tresci Zapytania ofertowego
przed uplywem terminu skladania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmian lub
uzupelnieniu tre$ci Zapytania ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowe;

Zamawlajacego oraz na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl .

Wykonawca skladajac ofert¢ jest zobowiazany uwzgledni¢ maksymalny dopuszczalny limit
zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin miesigcznie, o ktéorym mowa w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
na lata 2014 — 2020.
Oferta ze strony Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty dolaczonym do niniejszego zapytania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny przedstawionej w ofercie, jesli
przewyzszy ona kwote.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ zmiany umowy w liczbie oséb przeszkolonych i
zwigzanej z tym zmiany wynagrodzenia.
W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej wykonawcow takiej samej liczby punktow
Zamawiajacy wybierze oferte, ktora wplynela najwezesnie;.
Z uwagi na szeroki i réznorodny przedmiotowy zakres szkolent dopuszcza si¢ mozliwosé
podwykonawstwa.
Zataczniki:
1. Formularz Oferty_zatacznik nr 1
2. Oswiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych_zatacznik nr 2
3. Podstawowe informacije dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspoltfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego_zatacznik nr 3
4. Oswiadczenie_ilo§¢ przeprowadzonych kurséw_zatacznik nr 4
5. Informacje o kwalifikacji_zatacznik nr 5
6. Oswiadczenie o zapewnieniu rozdzielnosci funkcji ksztalcenia oraz walidacji 1

certyfikacji oraz zapewnieniu podmiotu uprawnionego do przeprowadzenia
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procesu walidacji 1 certyfikacji w zakresie zgodnym z tematem szkolenia
_zakacznik nr 6

7. Potwierdzenie wpisu do RIS (za zgodnos$¢ z oryginalem lub wydruk
komputerowy)

8. Wzor certyfikatu zawierajacego opis efektow uczenia si¢ nadajacego kwalifikacje
uczestnikom projektu

9. min. 5 referencji zaswiadczajacych o rozpoznawalnosci certyfikatu wsrod

pracodawcow.
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